
Dématérialisation 

Présentation 2014

Un document numérique peut
résulter soit d’un processus de
numérisation à partir de documents
sur supports papier ou microformes
soit être produit directement par un
processus informatique..
(NF Z 42-013)

Impression 
L’Impression sous toutes ses formes
Noir….couleur….
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 1 3 Sites de Production – plus de 20 Ans 
Plus de 40 Millions de Pages par mois 

 2 Engagement et Qualité de service
PAQ, CIL, PSSI, Document Unique, conformité normes AFNOR et ISO 

 3 La confiance de nos clients 
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Les Fichiers informatiques
Les Documents papier

Présentation
Le Savoir Faire 
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Nous prenons en charge 



Flux

Coffre Fort 
Salariés

Présentation
Le Savoir Faire 

Coffre Fort 
Entreprise Edition  

Nous maîtrisons et nous assurons

E-DOCUMENTGED

Présentation Infrastructure
Technique

Coffre Fort 
Entreprise

Coffre Fort
Salarié 

Conclusion



Présentation
Le Savoir Faire 

Coffre Fort 
Entreprise 

Données RH
Bulletins de Paies, Etats de charges,
DUCS, DADSU, Dossiers
Numériques du Personnel, Contrat de
travail dématérialisé, Validation des
Embauches….
Données Comptables
Grand Livre, Journaux, Balances…
Factures Fournisseurs
Factures Client – Immobilisations….
Autres Documents 
Fiches de Procédures, Mandats SEPA 
Contrats commerciaux
……..
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Présentation
Le Savoir Faire 

Coffre Fort 
Electronique
Salariés

Coffre numérique pour l’archivage 
pendant leur durée légale des documents  
dématérialisés reçus

Espace d’Archivage pour stocker 
différents documents 

Visualisation et impression des 
documents au format PDF,
Interface simple & intuitive
Recherche simple 
Export des documents 
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Présentation
Le Savoir Faire 

Editique 
Documents de gestion (impression, mise 
sous pli, routage, affranchissement, dépôt 
poste…)

Impression numérique
Offset - Façonnage, finitions.. 

Edition 
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Développements spécifiques et personnalisation
Processus de Validation électronique (workflow) de la chaine achat et des 
Embauches  
Le cumul des rubriques
La gestion des contrats commerciaux 

Audit 
Conseils et préconisations techniques, niveaux de services, exigences 
fiscales, juridiques, règlementaires

Conservation physique des documents et des supports 
informatiques

Présentation
Le Savoir Faire 
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Infrastructure
SAE

L’hébergement est assuré sur deux sites hautement sécurisés
Firewalls labélisés ANSSI  - Sauvegarde chiffrée 

(ISO 9001-14001-27001-500)
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Pérennité
Garantie

Sécurité des archives



Infrastructure
SITE DE PRODUCTION

Le site de production est hautement sécurisés
Détecteur d’intrusion – Caméra à capteurs infrarouges

Systèmes d’Alarmes
Sécurité Electrique et Incendie 

Présentation Infrastructure
Technique

Coffre Fort 
Entreprise

Coffre Fort
Salarié 

Conclusion

Pérennité
Garantie

Sécurité de la production des archives



Interface simple & intuitive
Affichage & impression du 
document conforme à 
l’original
Recherche multicritères
Export des documents 
(mail, XLS)
Accès aux données
o Authentification par 

nom & mot de passe
o Accès complet ou 

restreint aux archives
o 7j/7j

L’accès au SAE s’effectue à partir 
d’un Poste de Travail en HTTPS 

L’accès aux archives s’effectue sur 
l’URL Unique ,

Coffre Fort Entreprise 
Accès SAE
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Coffre Fort Entreprise 
Les Fiches de Procédures 

Droits NON RESTREINTS 
Possibilité d’ajouter, de modifier, de 

supprimer, de télécharger et de 
visualiser 
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Coffre Fort Entreprise 
Données RH
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Coffre Fort Entreprise 
Factures Fournisseurs 

Validation 
électronique 
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Coffre Fort Entreprise 
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Validation 
électronique 
Alerte mail…   



Coffre Fort Salarié 
DIGIPOSTE

Plateforme de Distribution 
de documents électroniques

Une Centralisation sur les Emetteurs

Un Tryptique 
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GRATUIT
Archivage dit « à vie », 50 ans

Bulletin de paie, contrat de travail, avenant au contrat de travail, 
certificat de travail



Coffre Fort Salarié 
DIGIPOSTE
Un Tryptique 

Boîte aux lettres
Espace de réception de courriers 

envoyés par
les expéditeurs de son choix 

(banques, facturiers, assureurs, 
employeurs,…)

Partage
Espace de partage pour mettre ses justificatifs à disposition de tiers 

choisis

Coffre sécurisé
Espace d’archivage sécurisé à 

vocation probatoire pour classer, 
stocker, et retrouver

facilement ses documents 
électroniques

+ 3 Giga pour déposer divers 
documents numérisés 
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Conclusion 
Mode Opératoire 

Indexation

CONSERVATION DES ARCHIVES 
INFRASTRUCTURES DEDIEES

Signature 
Electronique

DATA CENTER
N°1

DATA CENTER
N°2

Tiers  3+, ISO 9001,  ISO 14001, 
ISO 27001, PCI-DSS

3 SAN EMC²®
Sauvegarde Data Domain EMC²®

Horodatage

CLIENT

INDEXING

Donne une identité aux 
documents numérisés et 
y associe des 
métadonnées

Comptabilité Clients

Direction 
Financière

Auditeurs / 
C.A.C

Audit Interne

R.H

DSI

Utilisateurs
https://aextranet.prodip.com/client

Ouverture du 
service à des tiers 

externes 
D.G.I / URSSAF

Gestionnaire de Sécurité
Mise à disposition d’un
outil de gestion des
utilisateurs et leurs droits,

Ex: SFTP, 
coursier

Création d’une 
empreinte 
2lectronique

Données Finances 
Factures Clients, Tickets de Caisse, Commande  
Factures Fournisseurs 
Fichiers des écritures comptables, éditions de clôture, 
immobilisations
Fichiers de données structurées, base de données, 
traitements, Tables
Documentation Informatique
Contrats Commerciaux 
Mandat SEPA 

Données Sociaux 
Bulletins de paies
Dossier du Personnel 
Etat de charges
DADSU – DUCS – ASSSEDIC

Données Diverses 
Plans, Données métiers, Brevets, CCPU… 

Mise en BAL

Routage 
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Conclusion 

Intégrité

Traçabilité

Pérennité

Sécurité

Intégrité
•Calcule d’empreinte SHA1
•vérification périodique des supports
•CD –DVD ou  supports réinscriptibles

Pérennité
•formats standardisés – PDF,  
•utilisation de technologies standard
•évolution / migration / réversibilité

Traçabilité
•journal des évènements; traçabilité au niveau des 
applications, du système 
•cycle de vie; traçabilité des données, archives, etc.
•scellement / horodatage des fichiers traités par  un 
tiers horodateur
•profil d’archivage

Sécurité
•espace client (domaine) propriétaire unique
•les utilisateurs authentifiés
•limitation des accès aux types de documents par 
utilisateurs
•limitation des recherche sur les document en appliquant 
des contraintes sur les champs d’index
•continuité d'accès aux archives (2 exemplaires d’un 
même archive)
•filtrage IP 
•certificat PC
•effacement irréversible des données

Standards : Z42-013 / ISO 14641-1
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Conclusion 

• Société indépendante (depuis 1974)
• Tiers Archiveur 
• Editeur
• Spécialisée en « archivage légal sécurisé »
• Plus de 500 clients actifs
• Pas de « sous Traitance »
• Des interlocuteurs toujours disponibles 
• ……..
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Conclusion
Questions – Réponses  

Christine VALLEE
Ligne Directe : 01 30 17 17 35
Port : 06 09 88 87 35
E-mail : christine.vallee@ise.fr

: c.vallee@microlist.fr
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